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ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
предоставляемых юридическими лицами – резидентами                               для открытия банковских счетов

1. Для открытия банковского счета юридические лица предоставляют:

1.1. Заявление на открытие банковского счета (по форме Банка) 

1.2. Договор банковского счета соответствующего вида, подписанный Клиентом - в 2 (двух) экземплярах 

1.3. Анкетные данные о юридическом лице, сведения о наличии выгодоприобретателей:

1.3.1. Опросный лист для юридического лица (по форме Банка);

1.3.2. Письмо о наличии/отсутствии выгодоприобретателей (по форме Банка)

1.4. Решение (протокол) о создании юридического лица (*/**)
1.5. Учредительные документы юридического лица, предусмотренные действующим законодательством РФ,            к которым относятся в том числе:

1.5.1. Устав (*)

1.5.2. Учредительный договор
 (*)

1.5.3. иные документы, предусмотренные действующим законодательством РФ
 (*)
1.6. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (*)
1.7. Для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002 г., - свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ записи о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 года (*) (дополнительно к пункту 1.6.)
1.8. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (*)
1.9. Документы по отдельным видам банковских счетов, предоставляемые на условиях договора, в том числе:

1.9.1. при открытии счета по учету средств, поступающих во временное пользование бюджетных  учреждений (далее – Бюджетный счет) - соответствующее разрешение, выданное государственным  органом (органом субъекта РФ), в  случаях, установленных  действующим законодательством РФ, в том числе нормативными и распорядительными актами субъектов РФ  (оригинал);

1.9.2. при открытии специального банковского счета платежного агента – договор (-ы) о приеме платежей от физических лиц (**)
1.9.3. при открытии специального банковского счета поставщика – договор (-ы) с платежными агентами об осуществлении деятельности по приему платежей (**).
1.10. В случае внесения изменений в учредительные документы юридическое лицо предоставляет:


1.10.1. все действующие изменения в учредительные документы (*)


1.10.2. свидетельства о регистрации изменений в учредительные документы (*)
1.11. Справка Госкомстата (Информационное письмо территориального управления Федеральной службы государственной статистики о присвоении кодов статистики)(*/**)  

1.12. Лицензии на право осуществления лицензируемой деятельности (в случаях установленных законодательством РФ) при осуществлении юридическим лицом таких видов деятельности (*/**)

1.13. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. Выписка действительна для предоставления в Банк в течение 1 (Одного) месяца с даты ее выдачи налоговым органом (оригинал или нотариально заверенная копия) 
1.14.  Документы, которыми определяется  персональный состав органов управления юридического лица (*/**)
1.15. Карточку с образцами подписей и оттиска печати, оформленную юридическим лицом. Подлинность собственноручных подписей лиц, наделенных правом первой или второй подписи, указанных в Карточке, должна быть засвидетельствована  нотариально.
1.16. Документы, которыми устанавливаются полномочия и срок их действия (*/**):

1.16.1.  руководителя (единоличного исполнительного органа) юридического лица; 


1.16.2.   лиц, указанных в карточке с образцами  подписей и оттиска печати;

1.16.2.1. право первой подписи принадлежит руководителю (единоличному исполнительному органу), а также  может быть предоставлено иным лицам на основании распорядительного акта (приказа) о наделении этих лиц правом первой подписи, либо на основании доверенности (включая доверенность на руководителя обособленного подразделения в случае открытия счета для проведения операций обособленным подразделением юридического лица),  оформленной в соответствии с законодательством РФ;


1.16.2.2. право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру, а также может быть предоставлено лицам, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета, на основании распорядительного акта (приказа). В случае предоставления права второй подписи лицу, не являющемуся бухгалтерским работником,  приказ должен содержать информацию о возложении на это лицо обязанности по ведению бухгалтерского учета; 

1.16.2.3. в случаях, когда руководитель юридического лица ведет бухгалтерский учет лично, необходимо представить приказ о возложении обязанности по ведению бухгалтерского учета на руководителя.

1.17. Документы, удостоверяющие личность: руководителя (единоличного исполнительного органа); всех лиц, указанных в Карточке; доверенных лиц, указанных в пункте 1.19. настоящего Перечня, оригинал  либо нотариально заверенная копия:
        1.17.1. копия документа, удостоверяющего личность физического лица – иностранного гражданина или лица без гражданства, составленного на иностранном языке, должна быть предоставлена с переводом на русский язык,  вид заверения данного документа для предоставления в Банк - только нотариальный. Банк вправе запросить оригинал документа, удостоверяющего личность, для сверки.      
1.18. Физические лица – иностранные граждане или лица без гражданства, являющиеся: руководителем (единоличным исполнительным органом) или лицами, указанными в Карточке, предоставляют в Банк миграционную карту и документ, подтверждающий право на пребывание указанного физического лица на территории РФ (*/**) 
1.19. Доверенность на открытие счета (включая подписание соответствующих документов) и/или на передачу документов для открытия счета (оригинал), оформленную надлежащим образом 

1.20. Письменное Подтверждение юридического лица о фактическом местонахождении его постоянно действующего исполнительного органа (по форме Банка)

1.21. Документы, подтверждающие сведения, изложенные в письменном Подтверждении юридического лица (пункт 1.20. настоящего Перечня) (*/**)

1.22. Подтверждение о наличии согласий на обработку персональных данных (по форме Банка).
1.23. Документы, дополнительно предоставляемые по запросу Банка:
       1.23.1. решения уполномоченного органа, которыми были утверждены изменения в учредительные документы (*/**); 

       1.23.2. договоры, подтверждающие уступку (продажу) доли в уставном капитале организации (*/**);

  1.23.3. свидетельство о регистрации изменений, не связанных с внесением изменений в учредительные документы юридического лица, если руководитель организации избран (назначен) после 01.07.2002 года и его избрание (назначение) не связано с созданием организации (*/**);

        1.23.4. сведения о банковских счетах, открытых в других кредитных организациях (*/**);

        1.23.5. документы бухгалтерской отчетности с отметкой налогового органа о принятии либо копии, заверенные налоговым органом;

  1.23.6. документы, удостоверяющие личность физических лиц – участников (акционеров, учредителей) юридического лица (*/**), либо справка с указанием паспортных данных таких лиц (ФИО, дата и место рождения, серия и № документа, удостоверяющего личность, дата и место его выдачи (с указанием кода подразделения), адрес регистрации) за подписью руководителя юридического лица, скрепленная  оттиском печати;
  1.23.7. иные документы, необходимые для идентификации организации, ее уполномоченных лиц;

2. С целью открытия банковского счета для совершения операций  обособленным подразделением  (филиалом, представительством) юридического лица, дополнительно к документам, указанным в пунктах 1.1.-1.14; 1.16.-1.19.; 1.21.-1.23. настоящего Перечня, предоставляются:

2.1. Карточка с  образцами подписей и оттиска печати, оформленная обособленным подразделением юридического лица  (оформленная в соответствии с особенностями, указанными в пункте 1.15. настоящего Перечня)

2.2. Уведомление о постановке организации на налоговый учет по месту нахождения обособленного подразделения (*)

2.3. Документ (Решение, Протокол, Приказ), подтверждающий создание обособленного  подразделения в соответствии с учредительными документами (*/**)

2.4.  Положение об обособленном подразделении (*/**) Информация о наличии филиала (представительства) должна быть отражена в учредительных документах.
2.5. Письменное Подтверждение обособленного подразделения юридического лица о фактическом местонахождении  руководителя обособленного подразделения (по форме Банка), в котором дополнительно подтверждается фактическое местонахождение постоянно действующего исполнительного органа  юридического лица 

2.6. Документы, подтверждающие сведения, изложенные в письменном Подтверждении обособленного подразделения юридического лица
 (пункт 2.5. настоящего Перечня) (*/**) 
2.7. Справка Госкомстата (Информационное письмо территориального управления Федеральной службы государственной статистики о присвоении кодов статистики обособленному подразделению юридического лица) (*/**)  

3. Для  открытия банковского счета, если в Банке уже открыт банковский счет, юридическое лицо (обособленное подразделение юридического лица) предоставляет:

3.1. Заявление на открытие банковского счета (по форме Банка)   

3.2. Договор банковского счета соответствующего вида, подписанный Клиентом - в 2 (двух) экземплярах 

3.3. Карточку с образцами подписей и оттиска печати юридического лица/обособленного подразделения (в соответствии с особенностями, указанными в пункте 1.15. настоящего Перечня)
3.4. Документы, которыми устанавливаются полномочия и срок их действия лиц, включенных в Карточку (за исключением случаев, когда   указанные документы были предоставлены в Банк  по ранее открытым банковским счетам  данного Клиента и Банк ими располагает) (*/**)
3.5.  Документы, удостоверяющие личность всех лиц, указанных в Карточке (за исключением случаев, когда   указанные документы были предоставлены в Банк по ранее открытым банковским счетам  данного Клиента и Банк ими располагает) оригинал  либо нотариально заверенная копия 
3.6. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, если с момента открытия расчетного счета или последнего представления в Банк выписки из ЕГРЮЛ прошло более 1 (Одного) месяца. Выписка действительна для предоставления в Банк в течение 1 (Одного) месяца с даты ее выдачи налоговым органом (оригинал либо нотариально заверенная копия). 
3.7. Письменное Подтверждение юридического лица/его обособленного подразделения (в соответствии с п. 1.20./ 2.5. настоящего Перечня).

3.8. Письмо о наличии/отсутствии выгодоприобретателей (по форме Банка).
3.9. Подтверждение о наличии согласий на обработку персональных данных (в случае если такое подтверждение не было предоставлено ранее либо при изменении состава лиц, чьи персональные данные предоставляются в Банк) (по форме Банка).
3.10. При наличии изменений в сведениях и документах, предоставленных в Банк по ранее открытым банковским счетам, предоставляются документы, подтверждающие указанные изменения.  
4. Порядок предоставления документов юридическими лицами, в том числе их обособленными подразделениями

4.1. Документы предоставляются в Банк в следующем порядке:
 4.1.1. документы с пометкой (*) - в виде нотариально заверенных либо заверенных соответствующим государственным органом копий. Банк имеет право запросить оригиналы указанных документов;

4.1.1.1. при открытии Бюджетных счетов, бюджетные (казенные) учреждения имеют право предоставлять документы с пометкой (*) аналогично порядку, указанному в подпункте 4.1.2.2. настоящего Перечня;
4.1.2. документы с пометкой (**) - в виде оригиналов и копий этих документов, при этом копии предоставляются одним из следующих способов:
4.1.2.1. вариант 1: копии документов, заверенные юридическим лицом. Заверенные копии должны содержать следующую информацию:
1)  собственноручную подпись лица (лиц), заверившего копию документа
;

        2)  фамилию, имя, отчество (при наличии) лица (лиц), заверившего копию документа;

3)  должность лица (лиц), заверившего копию документа;

4)  оттиск печати Клиента – юридического лица, а при ее отсутствии – штампа Клиента.

4.1.2.2. вариант 2: не заверенные копии документов для заверения сотрудником Банка. 
4.1.3. в случае предоставления документа, содержащего более одного листа, его копия может быть оформлена одним из следующих способов: а) листы  прошиваются и нумеруются, при этом в правом верхнем углу лицевой стороны первого листа проставляется отметка «КОПИЯ», на оборотной стороне последнего листа проставляется: «Прошито, пронумеровано и скреплено печатью (штампом)         листов», а также заверительная надпись в соответствии с порядком, определенным подпунктом 4.1.2.1. настоящего Перечня;  б) заверяется копия каждого листа указанного документа в соответствии с порядком, определенным подпунктом 4.1.2.1. настоящего Перечня 
4.2.  При одновременном открытии нескольких банковских счетов (предоставление документов на открытие банковских счетов в один день, например: в рублях РФ и иностранной валюте) юридическому лицу или обособленному подразделению юридического лица в Банк предоставляется один пакет документов. В указанном случае Заявление на открытие банковского счета, Договор банковского счета оформляются к каждому счету.

4.3. Для открытия счета в Банк может представляться заверенная выписка из внутренних документов юридического лица, образующихся в его деятельности, либо заверенная выписка из документов, имеющих непосредственное отношение к деятельности данного юридического лица и образующихся в деятельности юридических лиц (органов власти), в ведении которых находится (которым подведомственно) указанное юридическое лицо;

4.3.1. выписка из внутренних документов, образующихся в деятельности юридического лица, может быть заверена в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверена  юридическим лицом, в соответствии с подпунктом 4.1.2.1. настоящего Перечня;

4.3.2. выписка из документов, имеющих непосредственное отношение к деятельности  юридического лица и образующихся в деятельности юридических лиц (органов власти), в ведении которых находится, которым подведомственно, юридическое лицо, может быть заверена в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверена юридическим лицом (органом власти), в ведении которых находится (которым подведомственно) юридическое лицо, с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), наименования должности лица, заверившего выписку, а также с проставлением его собственноручной подписи и оттиска печати (при ее отсутствии - штампа) юридического лица (органа власти), если иной порядок заверки выписки из документов не определен соответствующим юридическим лицом (органом власти).

�  а) Коммерческие организации, в том числе: Акционерные общества, Производственные кооперативы, Государственные (муниципальные) унитарные предприятия, Общества с ограниченной ответственностью;


б) Некоммерческие организации, в том числе: Общественные организации (объединения), Общественные движения, Общественные и религиозные организации (объединения). Фонды, Некоммерческие партнерства, Автономные некоммерческие организации, Потребительские кооперативы, Ассоциации (Союзы). 


� а) Коммерческие организации, в том числе: Полные товарищества, Товарищества на вере (коммандитное товарищество);


б) Некоммерческие организации, в том числе: Ассоциации (Союзы).


�а) Некоммерческие организации, в том числе: Учреждения (Решения собственника о создании учреждения и Устав или положение);


б) Юридические лица, действующие на основе типового устава, утверждаемого Правительством РФ; действующие на основе типовых положений об организациях и учреждениях соответствующих типов и видов, утверждаемых Правительством РФ, и разрабатываемых на их основе уставов; действующие на основе типового положения и устава, предоставляют указанные документы;


в) Органы государственной власти РФ, органы государственной власти субъектов РФ, органы местного самоуправления предоставляют законодательные и иные нормативные акты; решения об их создании и правовом статусе, принимаемые в установленном законодательством РФ порядке.


� за исключением случаев открытия: 1) Банковского (расчетного) счета: а) дачным (садоводческим, огородническим) объединениям граждан в организационно – правовых формах, предусмотренных законодательством РФ; б) жилищным или гаражным кооперативам; в) жилищно-строительным или гаражно-строительным кооперативам; г) Товариществам собственников жилья (ТСЖ); 2) Специального банковского счета Платежного агента/Поставщика к действующему Банковскому (расчетному) счету в рублях РФ





� за исключением случаев открытия Специального банковского счета Платежного агента/Поставщика к действующему Банковскому (расчетному) счету в рублях РФ


� подпись единоличного исполнительного органа (руководителя) либо иного должностного лица, уполномоченного на осуществление данного действия; для копий документов, исходящих от коллегиальных органов юридического лица (протоколы, решения): подписи лиц, ответственных за составление данных документов





